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商品の種類

パケテンでは東名阪の主要展示会のパッケージブース設営（9×3m以下）と
展示会ブースに必要な備品をオンライン上で注文できます。
※選択された展示会によって、機能が分岐いたします。

1.商品・価格について

パッケージプラン

パッケージプランでは、
3種類のプランをーベースに用途に
合った展示会ブースをカスタマイズ、
注文できます。

【選べるプラン】
・シンプルプラン
・ベーシックプラン
・グラフィックプラン

備品のみプラン

備品のみプランでは、
基礎の壁面がたっている展示会で
展示台や商談席・モニタなど
単品の注文が可能です。

備品などはオプションになり、Web上でご注文可能です。
※グラフィックプランは小間サイズによってはご注文ができません。
詳しくはP10をご確認ください。

基礎壁面がある展示会を選んだ場合･･･

基礎壁面がない展示会を選んだ場合･･･
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ベーシックプラン

基本的な備品が揃った、

扱いやすく価格メリットの高い
標準プラン。

(3ｍ×2.7mor3m)¥155,000～

(6ｍ× 2.7mor3m)¥260,000～

(9ｍ× 2.7mor3m)¥360,000～

(6ｍ× 5.4mor6m)¥420,000～
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1.商品・価格について

パッケージプラン

本サービスでは、3種類のパッケージプランよりブースをお選びいただけます。
また、それに伴うコマサイズ及び壁面カラー有無により基本価格が変わります。
基本価格にはカーペット・壁面・展示台・備品・社名板・照明・設営/撤去
が含まれています。

3

シンプルプラン

床・壁面・照明・社名板のみの

シンプルなプラン。

(3ｍ×2.7mor3m)¥ 110,000 ～

(6ｍ× 2.7mor3m)¥180,000～

(9ｍ× 2.7mor3m)¥270,000～

(6ｍ× 5.4mor6m)¥280,000～

グラフィックプラン

展示備品に加え、

ブース壁面全体をグラフィックで
装飾できるプラン。

(3ｍ×2.7mor3m) ¥205,000～

(6ｍ× 2.7mor3m)¥365,000～

※1次電気工事費は別途
※壁の色は白・黒以外は追加費用が発生します。
※上記税抜き価格
※床の色は、どのカラーをお選びいただいても追加費用は発生しません。
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お客様情報の入力

まずは登録画面からお客様情報を入力しましょう！
フォームに沿って会社名、ご担当者様名、ご連絡先をご入力ください。
ご入力後、仮登録メールを配信いたしますのでメールURLをクリック後ロ
グイン可能になります。

①会員情報をご入力後、仮登録メールを配信

②メール記載のURLをクリックし、登録を完了させる

③会員登録完了メールを受信したら完了

4

2.会員登録

※ご記入いただいた内容に基づいて決済代行会社の与信審査が行われます。
会社名や住所などの内容に誤りがないかご確認ください。また、電話番号は代表番号をご記載ください。

会社名 名前

メールアドレス

会社名 名前
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マイページ

マイページは、お客様が作成したお見積もりや、注文内容の確認、
また申込み後の現場納品に係る情報もご登録可能です。

①【新規見積もり作成】
展示会ブースの設計をしながら見積・レイアウトを
作成可能

②【見積もり】
・見積もり一覧
ご自身が作成した見積書・オーダーシートを
確認するページ

・お気に入り
「お気に入り」マークにチェックを入れたものを

アーカイブする機能

③【注文履歴】
ご注文完了したお見積書を確認するページ
納品に関する現場依頼情報も登録できます

・ご利用ガイド
サービスの利用方法について、説明をするページ

・よくある質問
よくある質問・回答をまとめているページ

⑤【リスト】
・編集する

保存した見積・レイアウトを再編集できる機能

・申し込む
申込みの手続きができる機能

・お見積書・オーダーシート
作成した見積もりのPDFファイルをアーカイブする機能
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3.マイページについて

①

①

②
③

⑤
④

・お気に入りボタン
マークにチェックを入れたものを
「お気に入りメニュー」にアーカイブする機能

・コピーボタン
過去に制作したお見積書・オーダーシートを複製する機能

（申込み前のお見積りに限ります）

・削除ボタン
作成した見積もり内容を削除することができます
※申し込み済みの商品は削除不可

④メモ
・お客様の備考欄として使える機能
（右の鉛筆マークをクリックすると編集モードになります）

※ここに記入した内容はあくまでもお客様のメモ欄の為、
パケテン窓口への連絡はできません
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マイページ

見積もりのランク（ステータス）が確認できます。

6

3.マイページについて

お申込後に何らかの事情でキャンセルを余儀なくされる際に
パケテン窓口にて対応致します。
お客様自身でマイページ上でのキャンセルはできません。
※キャンセルポリシーについてはP21をご確認ください。

御見積書作成日から14日経過すると【見積期限切れ】にな
ります。【再発行する】ボタンより再度見積もり作成は可
能です。
※万が一、ご注文〆切となってしまった場合は、パケテン
窓口までご相談下さい。（ご希望に添えない可能性がござ
います）

お客様自身が御見積作成中で一時保存している場合は
このような表示になります。
再度編集及びお申込みをされる場合は、「再編集」ボ
タンより進んでください。

【保存】または【申込み内容を確認】に進んだ場合、
このような表示になります。また、オンライン注文が
できない内容をご依頼いただいた際など、パケテン窓口が
代理で作成した御見積りはこのような表示になります。

お申込みいただいた内容に、構造上や安全上の問題が
ないかどうかをパケテン窓口で確認いたします。
申し込み完了まで数日かかる場合がございます。

上記、内容確認が終わり特に問題がなく注文完了した場合
このような表示がされます。申込済になった御見積は
【注文履歴】から、その後現場依頼情報登録が可能です。
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会員登録後、マイページにログインいただき「新規見積もり作成」ボタン
をクリックし、見積もり作成画面へお進みください。
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画面の説明

4.ブース設計・見積もり作成

① ② ③

①マイページTOPに戻る場合はこちらをクリックしてください。

②作成中の御見積の内訳を確認することができます。

③クリックいただくと、下記メニューが確認できます。

操作の全体の流れが分かります。
是非ご確認ください。
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タブメニュー【STEP1 基本情報】から操作を開始。
まず最初に、ご出展予定の展示会の日程、展示会をご選択してください。
※正確な情報が必要になりますので、お手数ですがお手元にご出展マニュアルおよ
び御社コマ位置がわかるものをご準備の上、ご入力されることをオススメします。

8

【STEP1 基本情報】

4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

出展される展示会「会期の初日」を選択し、
展示会名を表示・選択してください。
選択すると、会場名が表示されることを
確認してください。

展示会を選択する

ブースサイズを選択する

【STEP1 基本情報】

出展されるブースのサイズを選択してください。 ※Wは横幅、Dは奥行き
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

ブースサイズを選択する

【STEP1 基本情報】

ブースの壁タイプを選択する

もしあてはまる小間サイズがない場合は下記の画面で入力をお願い致し
ます。近似サイズで見積もり作成致します。
別途正しい小間サイズでレイアウト作成をさせていただきます。

正面から見て、壁が設置されている位置に該当するものを選択してくだ
さい。
※万が一、お申し込み後に何らかの理由で出展ブース位置が変更になった場合はパ
ケテン窓口にご連絡ください。レイアウトを直しご提出させて頂きます。金額は壁
面に応じて変動しませんのでご安心ください。

次のSTEP2ではプラン（デザイン）やプラン内の分岐選択をしていただきます。
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

プランを選択する

【STEP2 仕様選択】

各プランから選ぶことができます。
この選択により、以降の選択項目が変化しますのでご注意ください。
※壁面の色選択までは、どの項目を選択いただいても金額は変動しません。

各タイトル横の？マークは選択時のヘルプとしてご覧ください！

※シンプルプランを選択した際にすぐ表示されます。

※グラフィックプランはSTEP1で
W6×D3以下を選択されたお客様のみ選択可能です。
それ以上のブースサイズの場合は
STEP３の備品追加でバナーをご選択ください。
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

重視したい目的を選択する

出展目的、展示用途に合わせたレイアウトをご用意しております。
最も目的に沿うパターンをご選択ください。
※STEP1で選択した小間サイズによって表示が切替ります。

※ベーシックプランを選択した際に表示されます。

【STEP2 仕様選択】

ある程度選択いただくと
レイアウトイメージが
自動で表示されます。
矢印で開閉できます。

W3×D2.7(3)
W6 ×D2.7(3)
W5.4×D3の場合

W6 ×D5.4(6)
W9×D2.7(3)の場合
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

ストックルームを設置する ※ブースサイズが「W6m」の場合のみ表示されます。
※W6 ×D5.4(6)とW9×D2.7(3)の場合は構造上必ずストックがつきます。
※ストックのカーテンは布カーテンです。オプションでアコーディオンカーテン
（鍵付き）に変更も可能です。

控室となるストックルームの設置について選択してください

【STEP2 仕様選択】

パラペットの有無

社名看板を通路前面に掲出する事が可能です。
ただし、中央にポール（柱）が落ちるのでご了承ください。

パラペットあり パラペットなし
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

展示台の後ろに壁を建てる

通路前面に配置された展示台の背面に壁を建てるか選択してください。

※ベーシックプランの「通路前面で訴求」を選択した場合のみ表示されます。

【STEP2 仕様選択】

看板（社名版）をつくる

ブースに看板（社名板）が必要かどうかを選択してください。

レイアウトパターンで
ロゴありを選択した場合は
ご注文後に現場依頼情報の

登録フォームより
ご提出いただきます。

※期日：会期3週間前まで。
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

看板の設置位置・内容を選択する

←看板に表記する文字を入力してください。
※「社名・キャッチコピー」が含まれるレイアウトを選択した場合に入力が必要です。

←看板の背景色と文字色を選択してください。
配色のバランスはサンプルをご参照ください。

←看板に表記する文字のフォントの種類を選択
してください。
選択すると下部にサンプルが表示されます。

←必須ではありませんが、もしロゴレギュレーショ
ンなど補足があればこちらに記入お願いします。

ブース色を選択 ※ここまではどの項目を選択いただいても基本価格から変動しません

壁面白・黒以外は別途費用が
かかります。小間サイズとプランに

よって追加金額が異なります。
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

【STEP3 備品追加・レイアウト】

STEP1～2の項目を全て選択・入力をすると、基本レイアウトが表示
されます。STEP3では、備品の配置変更、追加、削除が可能です。

① ② ③
① 備品追加などすると金額がタイムリーに変動します。

②【一時保存ボタン】保存後にマイページに戻りたい場合は⑤のパケテンロゴ
からお戻りください。

③【申込内容を確認】をクリックいただくと、【見積もり書/レイアウト】の
PDFダウンロードボタンと内容の最終確認、決済方法の選択画面が表示されま
す。（詳しくはP21をご確認ください。）

④ブースに必要な電気容量が表示されます。
基本的には弊社の方で事務局申請の電気容量申請は代行させていただきます。
その際の申請容量の目安になります。また事務局申請に必要な情報は注文完了後に
現場依頼情報登録フォームよりご登録いただく必要があります。

⑤ホーム画面（マイページのTOP画面）に戻れます。
⑥【見積詳細】をクリックいただくと、明細の内訳を確認できます。
⑦【？】マークをクリックすると各備品の補足説明が確認できます。

④

⑤ ⑥

⑦
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

【STEP3 配置の調整 備品の追加】

①備品の絞り込み
備品の種類ごとに、表示したい品目を絞り込むことができます。

①’すべて
追加できる備品の一覧です。

②レイアウト
備品をレイアウト上で動かし、配置を変更することができます。
また、回転機能で向きを変えることも可能です。

③ブースの高さを確認
イメージ画像で、該当するブースの各種高さを確認することができます。

※あくまでもイメージですので選択した備品などすべて表示される訳ではありま
せん。

STEP3では、右側の図面上の備品や照明を動かし、
配置を変更することが可能です。また、下メニューからドラッグ＆ドロッ
プで、図面上に備品を追加することも可能です。

備品を追加したい

①

ドラッグ&ドロップ

③

②
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

【STEP3 配置の調整 備品の追加】

①備品削除モードボタンをクリック
レイアウトの外枠が水色からピンクに
変わります。

②削除したい備品にカーソルを移動
×マークが表示されるものは削除
可能です。
※ただし、基本プランに入っている備品を削除
しても金額は減額になりません。
また一度基本プランに含まれる備品を削除して
しまうと元に戻せませんのでご了承ください。

③削除モードの終了
削除が終わりましたら削除モードの
終了をクリックして元に戻れます。

備品を削除したい

備品の削除機能

削除モード時に、備品にマウスオンすると「×」マークが表示されます。
同マークをクリックすると、備品が削除されます。

①
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

【STEP3 配置の調整 備品の追加】

備品にマウスオンすると「回転マーク」が表示されます。
マークを摘みながら45度ずつ回転させることが可能です。

備品の回転機能

配置可否表示

レイアウト上で重なりがあった場合、
下記赤い網掛が表示され、配置ができません。

備品を移動＆回転したい
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4.ブース設計・見積もり作成（パッケージプラン）

【STEP4 その他備品の追加】

備品メニュー右の「＋」「-」で数量を調整してください。
追加された数量に応じて、金額が加算されます。

レイアウトに配置できるもの以外の備品の注文も可能です。

その他備便利なアイテムや
サービスを追加したい

STEP4で選択できる内容

お役立ちアイテム

出展社様から『こんなのありますか？』と聞かれることが多かった
アイテムをご準備しています。個数を選択ください。

サービス

展示会の運営のプロの手を借りることができるサービスです。
お申し込み後に業務委託契約書や作業内容の確認書をパケテン窓口から
お送りさせていただきます。
詳しいサービス内容に関しては下記をご確認ください。
https://hakuten-co-jp-7400042.hs-sites.com/paketenoperation

問題なければ【申込内容を確認】をクリック

https://hakuten-co-jp-7400042.hs-sites.com/paketenoperation


Copyright © Hakuten Corporation All Rights Reserved.Copyright © Hakuten Corporation All Rights Reserved.

見積書・オーダーシートの発行

前ページでご選択いただいた内容の確認画面になります。
「見積書をダウンロードする」ボタンで見積書及びご選択いただいたレイ
アウトなど記載したオーダーシートもPDFにて発行されます。

【御見積書】【オーダーシート】

20

5.見積もり生成・注文画面

※【見積もり書をダウンロードする】をクリックすると1ページ目：御見積書、
2ページ目：オーダーシートとしてPDFで出力されます。保存も可能です。

選択した情報が
反映されます
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クーポンコード入力

クーポンコードを持っている方はこちらの画面でコード入力をしてくださ
い。

※こちらの内容でお間違いないか、最後ご確認お願いします。
※現場での追加につきましては原則追加対応は受け付けておりませんが、 
万が一作業が発する場合は施工最終日の15時までの受付となります。
また、その際は該当商品に対し手配費25%がかかります旨、ご了承ください

21

5.見積もり生成・注文画面

決済方法の確定および申し込み決定

決済方法をご選択いただきお申し込みください。

選択した情報が
反映されます
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当サービスでは、お取引に関する内容確認を行い、確認が取れ次第、
ご注文を受け付けております。内容確認後、ご登録アドレス宛に「ご注文
完了のお知らせメール」としてご案内致します。

内容の確認には最長で3営業日お時間を頂戴します。
ご連絡後、ご注文が完了となります。

22

6.注文決定

▽お申し込み後の流れ（マネーフォワードケッサイの場合）

▽お申し込み後の流れ（クレジットカード決済の場合）

利用者が本サービスを利用して本商品を発注した後、利用者は、自己の都合により、 
本商品の発注を取り消すことができます。 ただし、以下の条件がございます。 
①お支払い済の場合はご返金できません。 
②キャンセル料として以下の料金が発生するものとします。
■起算日(会期初日)の20日前～14日前  本商品代金の50% 
■起算日(会期初日)の13日前～  本商品代金の100％

キャンセルについて
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7.追加注文について

会期3週間前までの追加ご注文の場合

マイページの【注文履歴】から対象の本見積りをご選択いただき
【追加注文をする】ボタンをクリックいただき追加備品をご選択ください。
※一部の商品は選択できませんのでご理解ください。

施工当日（会期前日）の追加ご注文の場合

・15時までにパケテン窓口（ 03-6820-8611 ）にご連絡ください。
・状況によっては準備ができない商品もありますのでご了承ください。

※会期後に別途ご請求書と他書類を発行いたします。
ご入金処理および書類の押印・ご返送のほど願いいたします。

※会期直前の追加は25％の割増料金を商品代金及び手配手数料とは別途頂戴いたします。

※個数を選択してください。設置場所はメールなどで調整させていただきます。

※本見積とご請求書は別になります。
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ご注文完了後「納品」に関する情報をご登録ください。
「マイページ」の「注文履歴」ページよりフォームに沿って事務局から配
布される出展情報やお客様の入り時間などの情報をご入力をお願い致しま
す。
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8.現場依頼情報の登録①

※マイページの注文履歴に赤いアラートが出ているのは、未アクションのものがあるお見積書があるためです。

【注文履歴をご確認ください】

お申し込みいただいた内容に応じて、施工現場（看板・ブース設営等）にご依頼・ご
連絡いただく各種情報を登録ください。
一度登録いただくと再編集ができません。万が一、誤った情報を登録してしまった場
合はpaketen@hakuten.co.jpにご連絡ください。

【必要情報を期日までにご登録ください】

※【追加見積もり】には現場依頼情報の項目は表示されません。

ここに登録期日が表示されます

mailto:誤った情報を登録してしまった場合はpaketen@hakuten.co.jp
mailto:誤った情報を登録してしまった場合はpaketen@hakuten.co.jp
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8.現場依頼情報の登録②-1

【事務局申請】会期3週間前まで

主催者事務局より発行されている情報をご登録いただければ
【装飾施工会社申請/電気申請】の2種パケテン窓口より代理申請致します。
ご自身で申請される場合は、【なし】とご登録ください。
一時保存の状態ではパケテン窓口には通知されません。
※パケテン申し込み自体が事務局への申請期日を過ぎている場合は、
代理申請対応が遅れるケースも御座いますのでご理解ください。

【納品に係る特記事項】会期3週間前まで

設営・撤去に対しての確認事項など、このタイミングで不明点などあれば
ご登録ください。何もなければご登録いただく必要はございません。

登録〆切のタイミングで、
不明な内容がある場合は
例）現時点で不明 などご登録
いただき、分かり次第パケテン
窓口にご連絡ください。
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8.現場依頼情報の登録②-2

【社名看板・キャッチコピー看板・サイン看板用素材提出用】会期3週間前まで

「ロゴデータをアップロードいただく際の注意】
・CI規定がある場合は、一緒にアップロードしてください。
・掲載イメージがあれば、一緒にアップロードをお願いします。
(PPTや手書きでも結構です)
※こちらで確認し、解像度や内容に不備があれば別途メールにてご連絡させていただ
きます。

【グラフィックデータ入稿】会期2週間前まで

【入稿フォーマットについて】
・ダウンロードいただいた後に、フォルダ内からご自身がご注文されたバナー（壁面
グラフィック）サイズのフォーマットをご使用ください。
・入稿の際にミスとなりやすいテキストのアウトライン化、リンク画像について
入稿前のデータ作成の仕方が分からない方はパケテン窓口にご連絡ください。
※こちらで確認し、解像度や内容に不備があれば別途メールにてご連絡させていただ
きます。
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8.現場依頼情報の登録②-2

【デザイン素材提出】会期3週間前まで

【パケグラをご注文いただいたお客様へ】
・レイアウト、素材、テキストデータを頂くことで、オペレーターがお客様のイメー
ジに近いデータへと仕上げます。お客様のイメージに近いデータへと仕上げます。

※あくまでもデザイン制作ではなくデータ制作になります。

・修正可能回数は3回まで
（それ以上は別途料金が発生する可能性がございます）
・校了後のデータ修正はいかなる場合もお受けできません。

詳しくはこちらをご確認ください。

http://hakuten-co-jp-7400042.hs-sites.com/pakegra
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8.現場依頼情報の登録④

【設営関連（当日連絡先）】会期1週間前まで

施工当日（会期前日）のことを指しています。
こちらから15時を目安に検収チェックのお電話をさせていただきます。
その際につながる携帯電話をご記入ください。

万が一、12時よりも前にお客様の方で製品設置などブース準備をされたい場合は
備考欄にご希望時間を記入してください。ただし、ご希望に添えられないケースも
御座いますのでご理解ください。

【設営関連（当日の作業関連）】会期1週間前まで

お客様の方でお持ちのパネル、紙ポスター、バナー（グラフィックタペストリー）のことを
指しています。

基本的に、持ち込み物に関してはお客様自身で設営いただくことになっております。
その際必要な部材は弊社にて準備も可能ですので、持ち込み内容の詳細と数量を
ご記入ください。

※撤去時は、お客様自身の製品など展示物を撤収いただければそのままお帰りいただいて
問題ございません。忘れ物にご注意ください。
ブース自体の撤収作業は弊社の方で順次対応いたします。



Copyright © Hakuten Corporation All Rights Reserved.Copyright © Hakuten Corporation All Rights Reserved.

会期の約1週間前にご登録アドレス宛に「会期前メール」を送付致します。
展示会を迎えるにあたっての注意点や確認事項等の記載他、現場でご確認
いただきたい内容についてまとめた資料も送付しますので必ずご覧くださ
い。

※備品・コンセント位置の移動作業などでしたら、対応いたします。ご連絡ください。

【現場でご確認いただきたい資料】
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9.会期最終前の確認
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【施工】

お客様のご指定の設計内容、時間・場所にて搬入・施工いたします。 
 
原則、ご発注いただいたブースを展示会の会期前日の12:00までに設置し
ております。ただし、当日の現場ならびに資材の配送状況により時間が前
後することをご了承ください。

パケテン窓口および担当は会場に常駐しておりませんので
何かございましたら、パケテン事務局へお電話ください。
遠隔にて現地のスタッフが対応致します。

原則、現場での追加発注は受け付けておりませんが、
万が一作業が発生する場合は施工最終日の15時までの対応となります。
また、その際は該当商品に対し手配費25%が掛かります。
それ以降は一切受け付けておりません。ご了承ください。

※会期前日15時迄に納品内容がご注文通りかどうか確認をお願いします。
※備品・コンセント位置の移動作業などでしたら、対応いたします。

【会期～撤去】

ご出展の効果はいかがでしたでしょうか？
御社のお荷物を片付けていただき、終了です！
会期終了後は弊社が責任をもって撤去作業にあたります。

※必要なものはお持ち帰りください。残っているものは廃棄いたします。

以上で、すべて終了です。

①万一現場追加が発生した場合は、会期後に別途ご請求書と他書類を発行
いたします。ご入金処理および書類の押印・ご返送のほどお願いいたし
ます。

②最後に御礼メールおよびアンケートをメールにてお送りします。今後の
サービス向上のため、お客様のお声をお聞かせください。

30

10.施工・会期・撤去について
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当サービスでは、決済手段として掛け払いサービス「マネーフォワード
ケッサイ」もしくは、クレジットカード決済サービス「Square（スクエ
ア）」をご利用いただいております。

【請求書について】
マネーフォワードケッサイ株式会社より送付されますことご了承ください。
 
また、請求は
見積もり発行日（与信通過日）の月末締め翌月末入金
とさせていただきます。
※お申込み状況によっては与信審査に最長5日～10日かかる場合も御座います。ご理解ください。

お支払い方法は「銀行振り込み」か「口座振替」からお選びいただけます。
（ご請求書はPDFデータですが、郵送も可能です※別途￥380）

詳しくは下記をご参照ください。

請求書が届いた方（買い手さま）向けご案内 | 企業間請求代行・決済代行
サービス「マネーフォワード ケッサイ」 (mfkessai.co.jp)
https://mfkessai.co.jp/kessai/buyer/top
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11.決済について

【請求書について】

内容確認後、委託先のクレジット決済サービスであるSquareを通じて決済
依頼メールが届きますので、そちらで決済手続きをお願いいたします。（一
週間以内のお手続きをお願いいたします。）

https://mfkessai.co.jp/kessai/buyer/top
https://mfkessai.co.jp/kessai/buyer/top
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